GEBW

Genossenschaft fiir Bauen und Wohnen eG

Wir sind eine kleine und traditionsreiche Wohnungsgenossenschaft in Bad Vilbel, die im Jahr 1908
gegriindet wurde. Wir vermieten und bewirtschaften unseren eigenen Wohnungsbestand mit rund 700
Einheiten. Ferner verwalten wir verschiedene Eigentiimergemeinschaften.

FUr unser Team suchen wir ab sofort eine/n

Immobilienkaufmann (w/m/d)
im Bereich der Miet- und Bestandsverwaltung

Ihre Aufgaben

- Ansprechpartner* in der Mietersprechstunde, Kontakt mit Mietinteressenten

- Durchfiihrung von Wohnungsbesichtigungen, Bewerberauswahl, Abschluss von
Mietvertragen

- Pflege der Stammdaten, Mietberechnungen, Statistik

- Bearbeitung von Schriftverkehr, Wohnungskiindigungen

- Zusammenarbeit mit der Technik-Abteilung, Handwerkern sowie den Hausmeistern
(Abstimmungen Instandhaltung, Reparaturen, Wohnungssanierungen)

- Mitwirkung im Forderungsmanagement

- Mieterhéhungsberechnungen

Ihr Profil
- Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-kaufmann (w/m/d)
- Mglst. Berufserfahrung in der Immobilien-Verwaltung
- gutes technisches Know-how
- sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket
- Fuhrerschein Klasse B
- Kenntnisse des Systems Haufe ,wowinex“ sind hilfreich
- Kundenorientiertes, freundliches und selbstbewusstes Auftreten
- gute kommunikative Fahigkeiten, Belastbarkeit, Teamfadhigkeit und Freude am Umgang mit
Menschen
Unser Angebot

- Eine anspruchsvolle Aufgabe mit hoher Selbststandigkeit

- Vollzeitvertrag mit flexibler Arbeitszeitregelung

- Vergitung entsprechend Tarifvertrag Wohnungswirtschaft
- Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres frithestmoglichen
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

Genossenschaft fiir Bauen und Wohnen eG
Am Hainwinkel 14, 61118 Bad Vilbel
oder per Mail an: Olivan.neubauer@gbw-bad-vilbel.de



